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Forandringar vid betygshantering

Adela dr nu uppdaterat och foljer skolverkets foreskrifter géllande betygsforandringar
(Skollagen 2010:800) och betygskatalog (SKOLFS 2011:123). Detta innebér viss fordndring i
hantering av betygsfordndringar.

Dessa forandringar innebér ocksa att det bli extra viktigt att det finns en rektor registrerad under
huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter. Saknas detta kommer foljande ruta att
visas ndr man klickar pa elevernas betygstlik:

Rektor ej angiven

Det gér inte att hitta nBgon rektor fir elevens enhet.

Detta medfér att du maneullt m3ste ange asvarig rektor fér eventuela
rattelser,

Du kan koppla en rektor till enheten i Organisationsfliken, detaljfiik
Grunduppaifter,

For att lagga till en ny rektor, hogerklicka i tabellen ldngst ner pa fliken Grunduppgifier och
vilj Sok och lagg till kontaktperson, sok fram personen och klicka ok. Vilj sedan rektor ur
kolumnen Roll”.

Om det inte kommer upp nagon rullista nir du klickar 1 kolumnen ”Roll” dra ut kolumnen sé att
den blir bredare.

Grunduppgifter IStudievégl Klassl Koppla kurser Studiegruppl Arbetslagl Klass nasta |5sir

—Skola
Marmr: |Tersus Gymnasizskala Enhetskod [Ty
Besoksadress: Isto[a Mygatan 31
Adress: IStora Mygatan 31

j11108  |Giteborg

Telefon 1: 0131-85 70 50 Fa: |

E-post: |inf0@tersus.se
Hemgida: Ihttp:.-".-"www. tersus.se
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Nya kolumner pia betygsfliken

P& huvudflik Elev, detaljflik Betyg har det tillkommit nya kolumner som anvinds vid
betygsfordndring.

« Status, Innehaller foljande valmojligheter:

[e]

Rittat — Anvénds nér rektor rittat ett skrivfel och liknande (3 kap. 19 § skollagen

(2010:300))

Andrat — Anvinds nir betygsansvarig lirare eller rektor dndrat ett uppenbart
oriktigt betyg (3 kap. 20 19 § skollagen (2010:800))

Satt via provning — Anvénds for att markera ett betyg som ar satt via prévning.

Borttaget — Anvinds automatiskt av Adela for att lagra borttagna betyg 1
historiken.

o Ansvarig (Signatur) — Visar personen som &r ansvarg for det géllande betyget.
Vanligtvis dr detta betygsansvarig lirare for kursgruppen som eleven dr kopplad till, men
saknas betygsansvarig lirare eller om det gjorts en rittning visas rektors signatur. Ar
betyget satt via provning visas betygsansvarig for provningsgruppens signatur.

o Betygshistorik — Visar elevens betygshistorik for kursen.

o Provning — Visar namnet pa aktuell provningsgrupp for eleven i kursen. Ger dven
anvandaren mojlighet att knyta en betygsforandring till en redan skapad provningsgrupp.
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Fidrnamn: |Kan Eftemnarmir: |Plata

Enfet: Program amf.: Erligt studieplan: ~ F/U/R

|Tersus Gymnagieskaola |2SUD |33DU IF

[1] Kurskod Kurs Poang Kursgrupp Betyg [Draturn Prvning Status Anzvarig [sighatur] Betygzhistarik. ﬂ

ADM1207 Adminigtration A a0 LFP Wi 20171-03-04 [. &rwandare TERSUS: Betyg Y& registrerat]
ARKARID Arkitekbur - wm 100 ARKARID-MNVIDATAZ E 20120503 Rittat PEKA [201 2-05-03, Anvandare TERSLIS: Betyg E ritt:
ATET1201 AnlEganing 100 ATET1201 NV10 YG 2011-05-05 PEAN [. Anvandare TERSUS: Betya VG reqistrerat av
BAK1201 Blageri & 100 BAK1201 MV10 G 2011-11-22 JoLu [ Areedndare TERSUS: Betyg |G registrerat avJ
BAK1508 Mya briod i butk /LK. $50 BAK1508 NV10 G 20101216 JoLu [2010-12-16, Anvandare TERSLS: Betyg G reqi
BIz2m Biologi & 100
Bl1202 Binlogi B 50 2011-08-09
Daa120 D atorkunzk ap a0
DMS1201 Dangs och gestaltning 4 100 DMST201MV10 G 2012-05-03 Pindrat FPEKA [2012-05-03, Arvedndare TERSLS: Betyg G &nd
DHS1205 Danstraning 100 DNS1205 MvW10 G 2011-01-14 PEKA [2011-01-14, Anvandare TERSLS: Betyg G reqi
ENT207 Engelska & 100
ChiA 0 [N -1 1nn
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Registrera och redigera betyg

For att registrera en rittning av betyg fran elevens betygsflik

Vilj det nya betyget ur betygskolumnen, kontrollera/dndra betygsdatum, vélj Réttat ur

kolumnen ”’Status”. Klicka pa Spara. Adela himtar automatiskt signaturen for personen som
finns registrerad som rektor under huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter och
fyller 1 kolumnen ”Ansvarig (signatur)”.

For att registrera en dndring av betyg frian elevens betygsflik

Vilj det nya betyget ur betygskolumnen, kontrollera/indra betygsdatum, vilj Andrat ur

kolumnen “Status”. Klicka pa Spara. Adela hdmtar automatiskt signaturen for personen som
finns registrerad som betygsansvarig for den kursgrupp eleven ar knuten till. Saknas
betygsansvarig hdmtas rektor signatur och fyller i kolumnen ”Ansvarig (signatur)”.

For att registrera ett provningsbetyg frin elevens betygsflik
Detta forutsétter att en prévningsgrupp redan finns skapad.

For att kunna skriva ut en betygskvittens pd provningsbetyget krdvs att det finns en
provningsgrupp skapad i kursen samt att eleven och ansvarig ldrare dr kopplade till denna

(Detta gors under huvudflik Kurs, detaljflik Grunduppgifier).

Vilj det nya betyget ut betygskolumnen, kontrollera/andra betygsdatum, vilj
provningsgruppens namn ur kolumnen "Provning". Klicka pa Spara. Adela kommer
automatiskt att fylla i kolumnerna "Status" och "Ansvarig (Signatur)".

Dvelsikll F’Ersnnuppgiﬂerl F'Ial:eringl H\slnrikl Studieplan Betyg IFr%nvalnl Anhijrigal Knnlaklpersunell Elevens vall

i Ele: == =
Personnr |1 9530103-TF30 v LI r_I LI ’—_I @I
Fidtnart: |Gunnar Efternamn |L|I|a
Enhet: Program amf.: Enligt studieplan: ~ F/U/R
|Telsus Gymnasieskala |2500 |2900 IF j
[1] Kurskod Kurs Poing Kursgrupp Kurstyp| Betyg Draturn K.ommentar Pravning Status [21 Ansvariﬂ
ARLT2M Arbetsmilit och sakerhet 50 PARAPLYTEST ARL1201 5 2012-01-20 FETO
ARL1202 Projekt och foretagande 50 PARAPLYTEST ARL1202 G 20110326 betyg frén annan s; FETO
Bl1201 Biologi & 100 EI1201 M09 GR MYG 20100329 FETO
Bl1202 Biologi B 50 BI202_1112_Nv03
BvT1201 Eyagkunskap 50 PARAPLYTEST BYT1201
Dadl 201 Datorkunskap 50 DA&1201 NV IND i WVG 20101008 JoLu
EN1201 Engelska s 100 EM12071 M09 KA WG 20100818 LOJ&
~EN1202 Engelska B 100 EM1202_11/12_NW03 G 201 2-05-03 EERPRIEN [=1 Satt via pridvning  {JOLL
ES1201 E stetisk verksamhet 50 ESV1207 N0 G 20100613 Lisd
FE1202 Firetagzekanomi & g0 FE1202 MW09
FR1301 Maodema sprék, steg 1 100
C A Coeils 1nn
K I _»l_I
| Godkinda [VGAYGE/G)=1150 Ej godkénda [IG/5]=200 Ej betygeatta=1550 Totall=2300 / Sluthetpg=1200

Tidigare provningsrutin fungerar fortfarande precis som vanligt.




Nytt fonster — ""Visa betygshistorik"

Genom att hogerklicka pa en kursrad under elevens betygsflik kommer ni nu at ett nytt fonster,
”Visa betygshistorik”. Har kan man f6lja elevens samtliga betygsforandringar for vald kurs.

Historiska betyg for Gunnar Lilja, kurs EN1202

Fad Andingsdatum Status Betpg Argvarng Betygzdatum Frowning Anwandare
2:2012-05-03 G PETO 2Mm1-11-22 TERSUS
| >

Spara | Stang |

For att ha tillgéng till detta fonster krédvs att anvindaren har minst behorigheten "Titta" for
Betygshistorik, under Adela Gymnasium->Elev->Betyg->Betygshistorik.

Administrera behérighet |
—Anvandargrupp
Mamn [STUDIEPLAN Spara
Beskrivring | Sting
—\% Projektarbete ﬂ

—\-% Anteckning
—\% Dretaliflik. elevens wal
—\-% Foto
-l Betyg
b, Betygshistarik frén Gerda

% Betvazhistank,
-ty Historik

—\-% Perzonuppgifter

—\% Elew - ovriga uppaifter
- b, Flytta frdnvaro qruppyvis

[223000) Redigera betyazhistoril
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Yrkesutging

Nu finns mojlighet att registrera yrkesutgéngar i Adela.

P& menyraden, under ”Administration->Grunddata->Gymnasieskola->Yrkesutgang™ hittas
fonstret "Yrkesutgangar".

Vilj program i rullistan, hogerklicka i tabellen, vidlj Ligg till fyll i 6nskade utgdngar med och
ange en kod. Spara.

Yrkesutgdngar Ed |

Program:
Rad K.od IJtgdng
1iMEBH Haztzhkotare
2:MBS Skogzmaskinforare

Spara Stang

For att ha tillgang till detta fonster krdvs att anvindaren har minst behdrigheten "Titta" for
Yrkesutgangar, under Adela Administration->A dm.grunddata->Gymnasieskola-
>Yrkesutgangar.

Administrera behérighet E3
—Anvandargrupp
Narmn [STUDIEPLAN Spara |

Beskrivning | Stang |

-2 Studiegrupp, kategari ;l
% Franvaroarsaker

—\% Studievag

—k% Skolfarm

—'L% Busskort J
—\% K.ontaztrangar

L, fikesutgangar

L8, dutiklar

Ly Adm. Skola byp

—'L% Helgdagar

-, Adm. Kontaktperson raller

(28001 Administrera yikesutgdngar

L]

For att koppla yrkesutging till enskild elev, ga till huvudflik Elev, detaljflik Placering.




Har finns nu en ny rullista, "Utgang”.
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Farnamr: IGunnar E fhernarni; ILiIia
— Skoluppaifter innevarande |3z —————— — Skoluppagifter nasta lasar
Enhet: IT ersus Gymnasieskola j Enhet: IT ersug Gymnasieskola

Flazs: I NS - I Klazs: I - |
Program: INB[G\(‘H vl Inniktring:; I | Program: INV[GYM vl Irniktning: ! vl
Profil: I vIthgEmg: MEH | Profil: I 7| Utgéng: | ,,I
Hasnd.dat - |2|j‘| 2.05-03 Studiehandledare:
MBS

-
-

_ |
— CSM uppagifter
Skelform: | Gymnasieskola 2011 Sl afs [Hetid |

Padng; I Elev kat.: I vl CSM elev.kat.: I j

I denna visas forkortningar for de yrkesutgdngar som finns knutna till programmet.

I samband med detta finns nu ocksé nya kolumner ("Yrkesutgang" och "Yrkesutgang nista
lasar") i resultatfonstret
under huvudflik Elev, samt mojlighet att soka efter specifik yrkesutgéng i urvalsfonstret.
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Automatkoppla kurs till studieplan

Det finns nu mojlighet dven for kunder med flera enheter att skapa fullstindiga planeringar for
sina respektive program.

Under Auvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter finns nu valen Administrera
program-kurs och Administrera inriktning-kurs om man hogerklickar pa den gra bakgrunden.

Administrera program-kurs
Lasér [11n2 ~| Skofform | Gymnasieskela 2011 =] Pogam  [BFiGY1Y) |
Fad Amine Kurzkod Kurs Foang Kurzstyp Arskurs Enhet ﬂ
1:A0M ADMADMOOS : Adminigtration - specializering 100 GYGEM Tersuz Gymnasieskola

GYGEM = 700, INR = 300, PGKAR =700 TOTALT: 1700

Spara I Stang |

Raderna med gra text dr gemensamma for hela organisationen och kan inte pdverkas fran detta
fonster. Rader med svart text géller endast for den egna enheten och kan skapas och redigeras
hérifrén. Hogerklicka 1 tabellen och vélj Ligg till for att ligga till en ny rad.

Samtliga kurser i detta fonster (bade gra och svarta) kommer automatiskt att kopplas till
studieplanerna for nya elever som knyts till respektive program. En fordndring i detta fonster
slar inte igenom for de elever som idag redan finns registrerade pa programmet.

For att ha tillgéng till detta fonster krédvs att anvindaren har minst behorigheten "Titta" for
Program-kurs respektive Inrikining-kurs pa den egna enheten, under Adela Administration-
>Adm.grunddata->Gymnasieskola->Studievdg->Program-kurs och Adela Administration-
>Adm.grunddata->Gymnasieskola->Studievig->Inriktning-kurs.




Nya kolumner pi studieplanen

Under huvudflik Elev, detaljflik Studieplan finns kolumnerna ”Start”, ’Slut” och “’Perioder”.

Dvarsiktl F‘ersonuppgiltell F‘Iacaringl Historik, - Studieplan |Eetyg| Frérwarol Anhﬁrigal Kontaktpersonerl Elevens vaII

i Eles —TT= = =

Persannr: |19940503'TFDT i LI f'_l LI l—_l |;JI

Farnamn: |Anders Efternarnn; |Pa|rr|

Enhet: ITersus Gymnazieskaola Klass: INV1 1)

Frogram: — [ny Irviktring: |

Rad [1] Kurskod Kurs Poang Kursgrupp Stait Slut Perioder

1: 5H1203 [GYMN] - Samhallskunskap C Samhallskunskap C 100 SH1203 1011112 2011-0815 (20120608 Hela(11412)
2: MUSINSOT [GY11] - Instrument eller s3ng 1[5 ang) Instrument eller sdng 1 100
3 MUSINSOT [GY11] - Instrument eller sing 1[Instrument] Instrument eller sing 1 100
4871202 [GrMM] - Matematik B M atematik B 50 TEST Ma1202 N0 20170815 1201312-22 (TEST 21ag12113).P111.12)
§ita1201 [G7YMM] - Materatik & I atematik & 100 TEST Mal201 N0 2011-08-15  (2012-06-08  ; Hel&(11412]
B Daa1201 [GYMM] - Datorkunskap Dratorkunzkap a0 5045 DATA
7 ARLT150 [GYSAR) - Arbetsmilid och sikerhet Arbetsmilid och sakerhet 170 FETO ARL1150 2011-0815 (20120608 | Hela(11/12)
81 ARKARID [GY11] - Arkitektur - rum Akitekiur - rum 100 ARKARIDMNYIO-11A12 2011-0815 (20120608 Hela(11412)

Dessa visar de perioder samt start- och slutdatum som finns kopplade till respektive kursgrupp.

Sortering av betygskvittenser

Vid utskrift av betygskvittenser efter import av betyg frdn webben sorteras nu kvittenserna efter
betygsansvarig ldrare.

Redigering av intagningsinformation

Genom att hégerklicka pa valfti detaljflik under huvudflik Elev nar man valet
’Intagningsinformation”.

Fonstret ”Intagningsinformation for” har tidigare enbart visat de eventuella betyg eleven har
haft med sig, vid import fran intagningssystem. Nu finns mdjligheten att i efterhand registrera
dessa uppgifter manuellt.

Intagningsinformation for

Grundzkiola: |T skal

Grundskoleklass: |9b

Meritvarde: I

Mod.zpr. 1: |Spanska
Mod.spr. 2: |
~Betyg — Basamnen

Sy IG p =%
SWA | sy
b |\.ra v M
EN: N o

EM

Spara |




Skapa bevakning

Nu finns mdjligheten att skapa en bevakning 1 Adela.

Detta innebir att du direkt i Adela kan fi en pdminnelse vid en specifik tidpunkt. For att skapa
en bevakning hogerklicka pa bakgrunden och vilj Bevaka. Menyvalet finns pa samtliga
detaljflikar under huvudflik Elev, Personal och Kurs. For att visa en sammanstéllning 6ver
skapade bevakningar klicka pé Visa pa menyraden och vilj Bevakningslistan eller klicka pa

F4-tangenten.

Reg |2EI1 2-05-03
Dratunn: |2EI1 2-08-03 vl

K.om ihag att ndra Anders Kommun ;I

Klockan: [16:45

—Lank till objekt [dra och =lapp et abjekt i bilden)

Dbjekt: I.-’-'mclers Palr
Obyekttpp: IEIev
Yerksamhet:  [Gymnasieskola

Atk lagga bl objekt [elev, klazz, bam osv] ar walfrtt men det gor
det enkelt att dirskt komma till ratt bild

v Viza pAminnelze Bebpt | Ok |

Sok fram det du vill arbeta med efter
paminnelsen. Hogerklicka pa bakgrunden av
detaljfliken och vilj Bevaka.

Vilj datum och tid for pAminnelsen samt vad
du vill bli pAmind om.

Genom att sitta en bock 1 ”Visa paminnelse” kommer féljande fonster att visas pa skdrmen vid

vald tidpunkt:

Reg: I 2012-05-03
Datum: [2012-05-03  Kiockan: |[EREE

Kom ihdg att dndra Anders Kommun ;I
-

Objekt: | Anders Paim

Objekttyp: | Elev

Verksamhet: | Gymnasiezkola

G4 till objekt _>|

{* Visa ingen mer pamiiicise

" Visaigenom1h

{~ My paminnelze (antal dagar): I‘I_
= Ta bort bevakning

Genom att klicka pa knappen G4 till objekt--
>” forflyttas du till den flik dir du stod da du
skapade paminnelsen och kan snabbt utrétta
ditt drende.




Nya kolumner i resultatfonstret
Det har tillkommit ett antal nya kolumner i resultatfonstret under Auvudflik Elev, dessa dterfinns
ockséd under menyvalet S6k ->Elev.

e VH I Personnr

e VH 2 Personnr

o En uppsittning kolumner for de 4 forsta kontaktpersonerna (KP) till eleven (KP 1 —
KP4).

o KP 1 Namn
o KP 1 Kontaktsitt
o KP 1 Epost
o KP 1 Telefon
o KP 1 Mobiltelefon
o KP 1 Roll
Ovanstaende kolumner finns for KP 1 till KP 4.

Kolumnerna for kontaktpersonernas kontaktsétt kan anvindas for att enkelt se vilka personer
som maste bli kontaktade manuellt gillande elevers franvaro.

Spirr for antal virdnadshavare

Under huvudflik Elev, detaljflik Anhérig finns nu en sparr som forhindrar att man kopplar fler
dn tva personer som vardnadshavare. Om tva personer redan finns registrerade som
vardnadshavare for eleven och man sétter en bock i rutan for vardnadshavare for en tredje
person visas foljande varning:

Information! |
Den nya “vardnadshavaren” sparas alltsa inte.

l . Barnetfeleven har redan 2 virdnadshavare! Vill man byta personer som finns registrerade

som vardnadshavare maste man forst ta bort
den felaktiga innan man kan ldgga till den
nya.

Vilka personer som finns registrerade som vardnadshavare visas snabbast genom att man
klickar pd den grona VH-knappen.

Ijveraiktl Persnnuppgiﬂerl F'Iau:eringl Histu:urikl Studieplanl Bet_l,lgl Frénwaro Anhiriga |K|:untaktper$uner| Elevens vaII

Persorn:  [19840704TF358 | m )] =)

Fiarmamn; |F'.'gir-Erik Efte SV K arbom




Uppdaterade rapporter

o Rapporten Betygsinformation for icke slutford utbildning ir uppdaterad for att kunna
visa elevens franvaro under terminen, bade automatiskt och manuellt.

Skdéter man elevernas nirvaroregistrering i Adela viljer man den termin ur rullistan vars
franvaro man vill fa ut pa rapporten. Adela himtar franvaron automatiskt. Félten "Timmar"
och "Minuter" 1dmnas da blanka.

E=| Betygsinformation fir icke slutférd utbildning [_ O |

OBS! O personal &) anges skive klazsforestindaren ok,

Perzonal: |

Titek |

D aturn fior utfardande: |2EI‘I 20207

Skolform: |Gymnasiesknla
Wiza enhethamn: Ja = Yiza kammunnamn; da =

[7 Wizainte |G betyg

Fritext:

-
1 k

[T Utiardat innar den 1 juli 2007 [SKOLFS 2007:31)

Terrni fior fréreara: HT -

Frarvearatid [fulls | nar frdrvano inte hanteras | sdela):

Timmar; |-||:|— Miruter: |4ﬂ

oK | Burbryt |

Om man inte skoter ndrvaroregistreringen 1 Adela fyller man istéllet i timmar och minuter
manuellt innan utskrift. Om frdnvaron understiger en hel timme maste 0 anges 1 faltet for
timmar, da visas inte heller minuterna i rapporten.

o Rapporten Sammanstilllning av franvaro — En elev per sida ir nu uppdaterad s att
franvaron for vald period visas i timmar istillet for minuter for att uppfylla CSNs 6nskemal.

« Rapporten Studieplan — Kursstatus dr uppdaterad sa att betygssammanstéillningen sist 1
rapporten dr dynamisk efter de betyg eleven har. Kurser utan kursgruppskoppling sorteras
nu som kommande istillet for som pdgaende.
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File View Print
[B] 8] <] ] -
STUDIEPLAN
Naturvetenskapsprogrammet Personnummer: 19940503TF01
Elevens namn: PALM, ANDERS
Klass: NV10
Omfattning: Fullstandigt Il
K Knrs Lirare Startdatum  Slutd Poing Kurstyp Betyg Not
Avslutade kurser
ARKARI0 Arkitektur - rum ANNO  2011-08-15 2012-05-01 100 C
MA1201 Matematik A PETO  2011-08-15 2012-04-16 100 VG
MAI1202 Matematik B PETO  2011-08-13 2012-04-16 50 s
5 250
Pigdende kurser
ARL1150 Arbetsmiljé och sakerhet PETO  2011-08-13 2012-06-08 T0 R
SH1203 Samhéllskunskap C ANNO  2011-08-15 2012-06-08 100 R
5 170
Kurser som gf startat
DAALN Datorinumskap 50 KA #exex
MUSINS01  Instrument eller sing 1 100 P
MUSINS01  Instrument eller sing 1 100 R
Summa: 250
Sammanstalining Poangfordeining per betygssteg
Betygsatt: 250poing C: 100 poing
Inplanerat: 220poing VG- 100 poing
Valt ej inplanerat: 200poing 3 50 poing
Antalet podng i studieplanen G70poing Ej betygsatta: 420 poing
Programmets poang: 2500poing
Differens -1830poing _I

Ovrigt
« Vid kopiering frén resultatfonstret till Excel foljer nu innehéllet i sista kolumnen med.

o Problemet som kunder med lokal installation av Adela tidigare kunde uppleva, bland annat
med en extra scroll-lista hogst upp 1 Adelafonstret, dr nu dtgérdat.
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